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 一、办理要素

办理要素包括：事项名称、实施机构、申请主体、受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收费标准与依据、咨询服务等。

（一）事项名称

事项名称：依申请公开

（二）实施机构：临沂市环境保护局
（三）申请主体：公民、法人或者其他组织根据自身生产、生活、科研等特殊需要，可以申请获取相关政府信息。

（四）受理地点:临沂市环境保护局（临沂市兰山区北京路23号）

（五）办理依据：

1、《政府信息公开条例》（2007年1月国务院令第492号）；

2、《山东省政府信息公开办法》(2010年5月山东省人民政府令第225号)；

3、《山东省人民政府办公厅关于做好人大代表建议和政协提案办理结果公开工作的通知》（鲁政办字〔2016〕63号）；

4、《中共山东省委办公厅、山东省人民政府办公厅印发<关于全面推进政务公开工作的实施意见>的通知》（鲁办发〔2016〕43号）；

（六）办理条件
1.公民、法人或其他组织。

2.注明申请公开信息的用途。

（七）申请材料

《政府信息公开申请表》、有效身份证件或者证明文件

（八）办理时限

受理时限：1个工作日。

办理时限：法定时限15个工作日。

（九）收费标准与依据：不收费。

（十）咨询服务

1、现场咨询：临沂市环境保护局办公室
2、电话咨询：0539—7206125。

3、电子邮箱:053912369@163.com

二、办理流程

1、公民、法人或者其他组织申请获取政府信息的，应当采用书面形式，通过当面提交申请或通过互联网、信函、电报、传真等方式提交申请。
2、通过信函、传真、电报等方式及当面提交申请的，由局办公室统一受理；通过互联网方式提交申请的，由局政策法规科受理并转局办公室。局办公室根据申请公开的内容和各科室职能分工转交相关部门办理；承办部门将办理意见经领导审阅后反馈给申请人。
四、表单填写

申请书示范文本

见附件。
    五、有关说明

    本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。

附件

临沂市政府信息公开申请表

	申请人信息
	公民
	姓名
	
	工作单位
	

	
	
	证件名称
	
	证件号码
	

	
	
	通信地址
	

	
	
	联系电话
	
	邮政编码
	

	
	
	电子邮箱
	

	
	法人

或者

其他

组织
	名    称
	
	组织机构

代码
	

	
	
	营业执照
	

	
	
	法人代表
	
	联系人
	

	
	
	联系人电话
	

	
	
	联系人邮箱
	

	
	申请人签名或者盖章
	

	
	申请时间
	

	所需信息情况
	所需

信息

内容

描述
	

	
	选   填   部   分

	
	所需信息的信息索取号
	

	
	所需信息的用途
	

	
	是否申请减免费用
	信息的指定提供方式
	获取信息方式

	
	□ 申请。

请提供相关证明
□ 不
(仅限公民申请)
	□ 纸面

□ 电子邮件

□ 光盘

□ 磁盘

（可多选）
	□ 邮寄
□ 快递
□ 电子邮件

□ 传真
□ 自行领取/当场阅读、抄录

（可多选）

	
	□ 若本机关无法按照指定方式提供所需信息，也可接受其他方式
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