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一、前言

本业务手册根据《关于印发《全国环境宣传教育工作纲要（2016—2020年）》的通知》（2016年3月环宣教[2016]38号）有关规定要求编写。主要内容包括办理要素、办理流程。

二、办理要素

办理要素包括：事项名称、实施机构、办理对象、办理依据、办理条件、审查材料、办理时限、办理收费、办理咨询等。

（一）事项名称

事项名称：环境教育基地知识教育

（二）实施机构：临沂市环境保护局政策法规科
（三）办理对象：公民、法人及其他组织
（四）办理依据：

《环境保护部 教育部关于建立中小学环境教育社会实践基地的通知》（环发〔2012〕113号）“一、充分认识建立中小学环境教育社会实践基地的重要意义……推动中小学环境教育社会实践基地建设是各级环保部门和教育部门义不容辞的责任和义务。环境保护部和教育部决定在各地普遍开展中小学环境教育社会实践活动的基础上，联合建立中小学环境教育社会实践基地。各级环保和教育部门要进一步加强协作、相互配合，探索建立有效的合作机制，发挥各行业、企事业单位和社会组织开展环境教育的资源优势，认真遴选本地区各行业、单位中适合面向中小学生开放的场所，共同建立中小学环境教育社会实践基地，以体验式、研究性学习的形式，对广大青少年进行环保理念和环保知识教育，促进青少年环境意识和环境保护行为养成。”
（五）办理条件
提交环境教育基地知识教育申请，接受知识教育人数应不少于100人。

（六）审查材料

环境教育基地知识教育申请，应当向市临沂市环境保护局政策法规科提交下列材料：

1. 环境教育基地知识教育申请表
2. 申请人身份证明

（七）办理时限

受理时限：1个工作日。

办理时限：双方约定时间，开展现场学习教育

（九）办理收费：不收费。
（十）办理咨询：临沂市环境保护局政策法规科对申请人咨询、疑问给予解释答复，对有明确规定的按规定答复，没有明确规定或不便当场答复的做好记录，及时协调提出答复意见并告知咨询人。
三、办理流程

（一）收件

1.接受

现场接受。临沂市环境保护局政策法规科，地址：临沂市兰山区北京路23号，联系电话：0539—7206125。

2.登记：对服务事项名称、申请单位名称、联系人及联系电话、申请材料名称进行登记。

（二）受理

1.审核：受理人对照申请条件进行审核。初步审核主要审查材料是否齐全、材料填写是否规范、完整等。
2.受理：经审核符合受理条件的，现场收取材料，并通知申请人等待活动开展。
（三）现场活动

双方约定时间及地点，开展环保知识教育活动。

四、申请材料

附件：《环境教育基地知识教育申请表》
五、有关说明

本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。
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